Guatemala, 31 de marzo de 2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo con el propdsito de presentarle mi informe de
las actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 1243-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero
68-2017 correspondiente al mes de marzo de 2017, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando Factura Serie B nimero 119.

Actividades Realizadas:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la verificacion de
actividades realizadas por el personal de la Direccion General del Deporte y
la Recreacion; '

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para supervisién aleatoria del
personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacién con base al
reglamento organico interno;

c) Brindar apoyo en el desarrollo de reportes especificos del personal
supervisado para tomar las medidas correspondientes al renglén
administrativo en que se encuentran;

d) Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.



Resultados obtenidos:

a) Se realiz6 un analisis de procesos actuales relacionados a verificacion del
personal con el objetivo de informar y solicitar en dicho caso actualizar
aquellos controles necesitados de cambio.

b) Se apoy6 en la busqueda para un sector estratégico de supervision de
personal de lo cual se hablé con la Administradora del Palacio Nacional de la
Cultura y de lo consensuado en base a las necesidades platicadas ella
autorizé un lugar, del cual se otorgara mediante un oficio solicitando dicho

espacio fisico.

c) Seapoyo a la Unidad de Admisién de Personal de la Delegacién de Recursos
Humanos en la conformaciéon de expedientes relacionados en las
contrataciones que se realizaran en la Direccion de Areas Sustantivas, se dio
un seguimiento y un analisis de los expedientes, para que no tengan error.

d) Seapoyé ala Unidad de Admision de Personal de la Delegacion de Recursos
Humanos en la conformacion de expedientes relacionados en las
contrataciones que se realizaran para la plaza de Vigilante, se dio un
seguimiento y un analisis de los expedientes encomendados, para que no
tengan error.
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